
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง ประจำป พ.ศ.2569 

องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีค้ิว จงัหวัดนครราชสีมา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน กรอบ
ระยะเวลา 

หนวยงานหลัก หนวยงานท่ี 
เกี่ยวของ 

กฎหมาย/ระเบียบ 
ท่ีเกี่ยวของ 

การเตรียมการ 
1.1 สำรวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสราง
โดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ. ภาษีท่ีดิน
และสิ่งปลูกสรางพ.ศ. 2562 

ตุลาคม– 
พฤศจิกายน 

องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 

กองคลัง  
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได
องคการบริหาร 
สวนตำบล 
ดอนเมือง 

ระเบยีบ 
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ 
การตรวจเงินของ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2566 

๑.๒ จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พฤศจิกายน 
1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และแจงเจาของ
หรือผูครอบครองบัญชี รายการท่ีดิน
และสิ่งปลูกสราง (ราย คน) 

พฤศจิกายน 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดิน
และสิ่งปลูกสราง เพ่ือขอแกไข 

ธันวาคม 

1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคา 
ประเมินท่ีดิน อปท. อัตราภาษีท่ี จัดเก็บ 

มกราคม 

๑.6 ประชาสัมพันธข้ันตอนและ วิธีการ
เสียภาษี 

ธันวาคม - 
กุมภาพันธ 

1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดิน และ
สิ่งปลูกสราง 

มกราคม - 
มีนาคม 

   

1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุน 
ทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

กุมภาพันธ 
-มีนาคม 

   

1.9 แจงผลการประเมินภาษี  
(ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) 

กุมภาพันธ 
-เมษายน 

   

1.10 รับคำรองอุทธรณและแจงผลให
ทราบ 

กุมภาพันธ 
-เมษายน 

   

 

 

 

 

 

 



การดำเนินการจัดเก็บ 
1. รับชำระภาษี เมษายน - 

มิถุนายน 
องคการบริหารสวน
ตำบลดอนเมือง 
อำเภอสีค้ิว  
จังหวัดนครราชสมีา 

กองคลัง  
งานจัดเก็บและ 
พัฒนารายได
องคการบริหาร 
สวนตำบลดอน
เมือง 

ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ 
การตรวจเงินของ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2566 

2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงิน 
เพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด 

พฤษภาคม - 
กันยายน 

กรณีปกต ิ
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที 
หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
(ภายในเดือนมิถุนายน) 

เมษายน - 
มิถุนายน 

กรณีพิเศษ 
1. ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด  
(เกินกำหนด 15 วัน นับแตวันท่ีไดหนังสือเตือน) 
- รับชำระภาษีเบี้ยปรับ รอยละ 40 
และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือน  
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน 
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – 
กันยายน 

2. ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด  
(ไมเกินกำหนด 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงหนังสือ
เตือน) 
- รับชำระภาษีเบี้ยปรับ รอยละ 20 
และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือน  
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน     
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – 
กันยายน 

3. ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน 
- รับชำระภาษีเบี้ยปรับ รอยละ 10 
และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือนของ 
จำนวนเงินภาษี เศษของเดือน  
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – 
กันยายน 

4. ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษ 

๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมิน  
คาภาษีใหม (ลงทะเบียนเลขท่ีรบั) 

กุมภาพันธ- 
มิถุนายน 

๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือ 
ออกตรวจสถานท่ี 

กุมภาพันธ- 
มิถุนายน 

๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม -
กรกฎาคม 

๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงิน 
เพ่ิม 

มีนาคม– 
กันยายน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ไมมีคาธรรมเนียม 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
๑. ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศ 
กำหนดภาษี ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ี
ยังไมชำระภาษี 

 องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 

กองคลัง งาน
จัดเก็บและ 
พัฒนารายได
องคการบริหาร 
สวนตำบลดอน
เมือง 

ระเบยีบ 
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ 
การตรวจเงินของ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2566 

- สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน  
- รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระ 
เกิน (มีเบี้ยปรับและ เงินเพ่ิม) 

 

- มีหนังสือแจงเตือนกรณีไมมาชำระ
ภาษีตามกำหนดเวลา 

 

- ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระ 
ภาษี 

 

- มีหนังสือแจงเตือนวาจะ ดำเนินการ
ยึดขายทอดตลาด ทรัพยสิน(นิติกร)
ตาม ม.62 เม่ือพน เกาสิบวันนับแต
วันท่ีไดรบัหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 

2. รายงานผูคางชำระภาษีให
สำนักงานท่ีดินทราบ 

มิถุนายน 

3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่ง 
ปลูกสราง ใหคณะกรรมการภาษีฯ 
ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจำป พ.ศ.2569 

องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีค้ิว จงัหวัดนครราชสีมา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน กรอบ
ระยะเวลา 

หนวยงานหลัก หนวยงานท่ี 
เกี่ยวของ 

กฎหมาย/ระเบียบ 
ท่ีเกี่ยวของ 

การเตรียมการ 
๑ .๑ ตรวจสอบและคัดเลือก รายชื่อผู
อยูในเกณฑเสียภาษี ปงบประมาณ 
(บัญชีลูกหนี้ตาม เกณฑคางรับ) 

กันยายน องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 

กองคลัง  
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได
องคการบริหาร 
สวนตำบล 
ดอนเมือง 

ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ 
การตรวจเงินของ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2566 

๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง 
ๆ 

ตุลาคม 

๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและ วิธีการ
เสียภาษี 

ธันวาคม– 
กุมภาพันธ 

๑.๔ จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสีย
ภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง รายการ
ทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และ ควรออก
หนังสือเวียนแจงใหผูเสีย ภาษีทราบลวง
หนา 

ธันวาคม 

ดำเนินการจัดเก็บ  
๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 
- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน     
(ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ ถูกตอง 

มกราคม – 
มีนาคม 

องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 

กองคลัง  
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได
องคการบริหาร 
สวนตำบล 
ดอนเมือง 

ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ 
การตรวจเงินของ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2566 

- ประเมินคาภาษีและกำหนดคา ภาษี/มี
หนังสือแจงการประเมิน ภาษี (ภ.ป.๓) 

มกราคม – 
เมษายน 

๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบ ความ
ถูกตอง 

เมษายน – 
ธันวาคม 

- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือ แจงผล
การประเมิน (ภ.ป.3) 

เมษายน – 
ธันวาคม 

๒.๓ การชำระคาภาษี มีนาคม– 
กันยายน 

กรณีปกต ิ 
- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่น แบบหรือ
ชำระภาษีภายใน กำหนดเวลา) 

มกราคม – 
พฤษภาคม 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีพิเศษ 
๑. ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด ๑๕ 
วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงผลการ
ประเมิน - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

เมษายน – 
กันยายน 

องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 

กองคลัง งาน
จัดเก็บและ 
พัฒนารายได
องคการบริหาร 
สวนตำบลดอน
เมือง 

ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ 
การตรวจเงินของ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 
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๒. ผูประเมินไมพอใจในผลการ 
ประเมินภาษี 

 

2.๑ รับคำรองอุทธรณขอให ประ
เมินคาภาษีใหม (ภ.ป.4) 

กุมภาพันธ– 
พฤษภาคม 

๒.2 ออกหมายเรียกใหมาชี้แจง หรือ
ออกตรวจสถานที 

กุมภาพันธ– 
มิถุนายน 

2.๓ ชี้ขาดและแจงผลใหผูรอง ทราบ 
(แบบ ภ.ป.5) 

มีนาคม– 
กรกฎาคม 

2.๔ รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม– 
กันยายน 

2.๕ ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำ 
คดีไปสูศาล) 

 



หมายเหตุ : กรณีทำปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติ 

ระหวาง เดือนเมษายน – ธันวาคม 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ไมมีคาธรรมเนียม 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเกบ็ 
๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการ ทรัพย
สิน (ภ.ป.)๑) ภายใน กำหนดเวลา - มี
หนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ 
(เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี ประกาศ 
กำหนดใหยื่นแบบ) 

มีนาคม องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 

กองคลัง งาน
จัดเก็บและ 
พัฒนารายได
องคการบริหาร 
สวนตำบลดอน
เมือง 

ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ 
การตรวจเงินของ 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2566 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบ
ภายในกำหนดเวลา หรือผูท่ียังไมชำระ
ภาษี 

 

- ครั้งท่ี 1 พฤษภาคม 
- ครั้งท่ี 2 มิถุนายน 
- ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 
- รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตาม 
มาตรา ๒๕ 

เมษายน – 
กันยายน 

- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝาย
ปกครอง (อำเภอ) สงเรื่องให นิติกร 
เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่น แบบ ภ.ป.1 
ภายในกำหนด 

กันยายน 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอม
ชำระภาษีภายใน กำหนดเวลา 

    

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี     
- ครั้งท่ี 1 พฤษภาคม    
- ครั้งท่ี 2 มิถุนายน    
- ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม    
- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – 

กันยายน 
   


