
คูมือสำหรับประชาชน: การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีค้ิว  จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยปการศึกษา การเปดและปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

5. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
6. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 
7. ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการ ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีค้ิว จังหวัด       
      นครราชสีมา 30140 โทร ๐-๔๔๙๘-๔๐05 
      เวลาเปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น.                       
      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

 
E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหาร

สวนตำบลดอนเมือง 

กองการศึกษา ศาสนาและ

วัฒนธรรม 

 

8. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1) หลักเกณฑการรับนักเรียนเปนไปตามประกาศศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง    

     2) การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนวัยเรียนเขาศึกษาในศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบล

ดอนเมือง เพื่อเขาศึกษาในระดับบริบาลอายุ 2-4 ปที่อยูในเขตพื้นที่บริการของทุกคนโดยไมมีการสอบวัด

ความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจำนวนที่กำหนด องคการบริหารสวน     

ตำบลดอนเมือง สามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการได แตหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวา      

จำนวนท่ีกำหนดใหใชวิธีการจับฉลาก  

     3) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง ตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษา

กอนวัยเรียนและประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาปดไว ณ ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง พรอมท้ังมีหนังสือ แจงใหผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคม

กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 2 ป 

     4) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอนเมืองแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการ

รับสมัครนักเรยีนใหผูปกครองทราบ ระหวางเดือน กุมภาพันธ - เมษายนของปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน  

     5) ระยะเวลาการใหบริการรวมท่ีกำหนดในคูมือ เริ่มนับเม่ือไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว 

 



9. วิธีการข้ันตอน ระยะเวลาในการสมัครเรียน 

 

10. รายการหลักฐานประกอบการสมัครเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การรับสมัคร 

 

ผ ู ปกครองกรอกใบสม ัครยื่ น

เอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อสง

เด ็ก เข  า เร ียนในสถานศ ึกษา     

ตามวันเวลาและสถานท่ี ท่ีองคกร

ปกครองสวนทองถิ ่น ประกาศ

กำหนด  

30 นาที ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการ

บริหารสวนตำบลดอนเมือง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร กองการศึกษาฯตรวจสอบเอกสาร

หลักฐานการสมัคร 

1 วัน ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการ

บริหารสวนตำบลดอนเมือง 

 

3) การพิจารณา การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 7 วัน ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการ

บริหารสวนตำบลดอนเมือง 

 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
สำเนาสูติบัตร  กรมการปกครอง - 1 ฉบับ -รับรองสำเนา

ทุกฉบับ 

2) 
สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง - 1 ฉบับ -รับรองสำเนา

ทุกฉบับ 

3) 
ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ กรมการปกครอง - 1 ฉบับ -รับรองสำเนา

ทุกฉบับ 

4) รูปถายขนาด 1 นิ้ว  6 - รูป  



11. เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) สมุดบันทึกการไดรับวัคซีน  1 - ชุด  

2) 
ใบมอบตัว(หลักฐาน การมอบ

ตัว) 

ศพด.อบต.ดอน

เมือง 
1 - ชุด  

 

12. คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

 ไมมีคาธรรมเนียม  

   
 

 
13. ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 

หมายเหตุ : ท่ีอยู 19 หมู 14 ตำบลดอนเมือง อำเภอสีค้ิว จังหวัดนครราชสมีา 30140 

โทร ๐-๔๔๙๘-๔๐๐๕ 

เว็บไซตของหนวยงาน https://donmuang-local.go.th/index.php 

 
14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตำบลดอน 

 

 

 

 

 

 


