
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง  อำเภอ สีค้ิว  จังหวัดนครราชสีมา 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1.พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 

6. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

8. ชองทางการใหบริการ,สถานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีคิ ้ว จังหวัด 

นครราชสีมา รหัสไปรษณีย 30140 โทร.044-984005 

ระยะเปดใหบรกิาร เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

E-service One Stop Service 
ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - องคการบริหารสวนตำบล
ดอนเมือง   

กองคลัง 
งานจัดเก็บและพัฒนา
รายได   
 

 

 

 

 

 

 

 



 

9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

                    พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมี

หนาท่ีในการรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และท่ีดินท่ี

ใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธขั้นตอนและ

วิธีการชำระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ ่นรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน กรณีท่ีเจาของทรัพยสิน

ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด จะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได ภายใน 

15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วัน 

นับจากวันท่ีเจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมได

ในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการ

แกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11. จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 



 

10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

ลำดับ 
 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

 

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพนักงาน
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กรมสงเสริมการ 
ปกครองทองถ่ิน 

1.ระยะเวลา :  
1 วัน 
นับแตผูรับบริการ 
มายื่นคำขอ 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลดอนเมือง 

2 การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)และแจง
การประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดำเนินการชำระ
ภาษี 

30 วัน กรมสงเสริมการ 
ปกครองทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
นับจากวันท่ียื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
(ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หนวยงาน     
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลดอนเมือง 

 

 

 

 

 

 



 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 
 

2 ทะเบียนบานพรอม
สำเนา 

 1 1 ชุด - 

3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
โรงเรือนและท่ีดินพรอม
สำเนา เชน โฉนดท่ีดิน 
ใบอนุญาตปลูกสราง 
หนังสือสัญญาซ้ือขาย 
หรือใหโรงเรือนฯ 

 1 1 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบ
กิจการพรอมสำเนา เชน 
ใบทะเบยีนการคา 
ทะเบียนพาณิชย 
ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝาย
สิ่งแวดลอมสัญญาเชา
อาคาร 

 1 1 ชุด - 
 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
และงบแสดงฐานการเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) พรอม
สำเนา 

 1 1 ชุด - 

6 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

 1 0 ฉบับ - 

 

 



 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

12. คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีคาธรรมเนียม  

 

13. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1 องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 

19 หมูท่ี 14 ตำบลดอนเมือง อำเภอสีค้ิว จังหวัดนครราชสีมา 30140 
โทร. 044-984005 เว็บไซต WWW.donmuang-local.go.th 

 

14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1 แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 
2 แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.9) 

 


